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إدارة الخدمات


الموقع:	             ☐  المدينة الجامعية للطالبات 		      ☐ مركز الدراسات الجامعية للطالبات بعليشة  	نموذج نقل
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خاص بمقدم الطلب 
*  يجب تحديد نوع الغرفة (مكتب – مستودع – قاعة – معمل)
* يجب ارسال نسخة من المفاتيح الى إدارة الامن لإتمام الطلب.

بيانات مقدم الطلب:
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اعتماد صاحب الصلاحية في جهة مقدم الطلب:
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	اعتماد وكالة الجامعة للمشاريع
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	☐  معتمد                   ☐غير معتمد
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	ملاحظات: اضغط هنا



· طلبات النقل للمستودع المركزي - الرجيع والتالف – يجب التقيد بالتعميم رقم 2/76/97626 بتاريخ 19/10/2025 وارفاق موافقة إدارة المخزون وإدارة المستودعات.
· يجب تعبئة جميع البيانات في النموذج والتأكد من صحتها وتحديد أماكن النقل في المواقع بوضع ملصقات تحديد المواقع. 
· يكتب رقم الغرفة الموضح باللوحة الجانبية للمكتب في مباني المدينة الجامعية الطالبات وعدم كتابة الرقم أعلى الباب.
· بعد تعبئة النموذج يتم ارساله عن طريق نظام ديوان على تقسيمة رقم 2/25 ورفع الطلب الى إدارة الخدمات عن طريق الباركود الموضح بالأسفل بعد الاعتماد.
· رابط التقييم وتحميل نموذج الطلب وملصقات تحديد موقع النقل من صفحة إدارة الخدمات. (انقر هنا)
· إدارة الخدمات تخلي مسؤوليتها عن أي اعطال او مشاكل بما يخص طلبات نقل الأجهزة بعد النقل.
· [image: ]يرجى تقييم مستوى الخدمة بعد تنفيذ الطلب.
طلب النقل

للتواصل: serg@ksu.edu.sa	
تحويلة رقم: 56596 - 55330
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